يتم اعلان 


5 5 هل الكورس موجه E‏ : 5 50 
TS‏ للجميع ؟ ام ل إدارة ADD Courses > Course Name e‏ کو ده النتكلام الى د الدورة 
للدورة میدق اإدارية - تقنية( ان ل لا ر ااي ااا Manage Courses‏ 
نقوم يعمل جلست E‏ ا oT‏ إضافت وقت و تواريخ الدورة اکا احاح جر اواو 
و ی ا کم لكق اهلع اسم فرك اح ته ) بدايتها ونهايتها وآخر يوم للتسجيل( ) الحد الأقصى و الحد ( 0 
جلسه ) 5655101 ( yT‏ ومكان الدورة الاعلى ( متطلب الرخصت 
ب4 حال رفض الطلب يصل المتقدم رسالة توضح 
سبب الرفض ويرفع طلب جديد بعد التصحيح 
بعد تنشيط الدورة تنشيط الجلسنّ من 
o e EEE E OD‏ 
o a.‏ 6 المتقدمين عند د< الرابط ” 
يصل الطلب لإدارة التدريب مع المرفقات للموافقن EE TT‏ ا )الدورة لن تتمكن من الغاءها 
او الرقض متطير يم هق البو رات لاحر اف سيا ررحي رماع كاد او حذفها طا ما يوجد احد 
بيانات المتقا م: ) فقط رقمه الوظيغ a‏ ا المتقدمين ا ورا ی و انضم لها( 
کے 5ے NE ES‏ الکن ليس لدينا التحكم بجعل الدورة محددة الظهور بمنطقَنّ واحدة او العكس 
TT O‏ 0 - بواسطت رقم المتقدم الوظيفي تظهر بيانات )اسمه + مسماه 
E‏ 0 الوظيفي +الإيميل غير محدثت 
وركذا كير كاب کو یول وون الین وخيار لإضافت مرفقات التقديم على الدورة 
حالت تم الموافقت عليه. تحضير المتقدم لن يُظهر أي الأيام التي تم 0 الدورة يقوم المتقدم بتقييم الدورة 0 
يبقى اسمه ب قائمت الدورة فقط تحظيره عليه ولن يؤثر تحضيره على 5 TT‏ اا ا ف 
| اتتام رسال وسازلة كيدي حصوله على الشهادة برفع طلب للقسم التقني yT‏ ل ا 
: ا N O‏ م للشهادة 
بإستقبال الطلب ولا القبول 2 الدورة ( وحتى استخراج تقرير الحضور غير مفيد E TY‏ ا الل 


مكتملت ولا مفيدة 


2 حالتّ الموظف عاد ويحتاج طباعت 
الدورات الى حضرهاء النظام لايمكنه 
البحث الا من خلال اسم الكورس او 
ارات کک 


نظام ۲15 حاليا . 


النظام لايمكنك من استخراج تقرير لسنوات محددة 


) عدد الدورات + عدد الحضور ( بالسنت الواحدة 


الصفحة الثانية هى التعديلات المرغوب فيها 


: نتوجه 2 النظام الى‎ ADD Courses > Course Name )إدا ك و‎ 5 ١ NAS 
3 0 للجميع ؟ام ل إدارة إداريي - تقنيي - لخ‎ 
النظام يقبل تسمينٌ الدورة يالعربي او‎ 
Manage Courses محددة ا ي‎ 


الانجليزي 


يضاف لهذه الحلست اسم مستقل. 
واک ضاق كدرون اا إضافت وقت و تواريخ الدورة 1 E‏ 
نقوم بعمل جلسير ضمن البيانات المدخلتّ اسم الشركة المشغلة لهذه الدورة ) بدايتها ونهايتها واخر يوم للتسجيل( إضافم المقاعد المتاحض ا 0 حرم 
لكل دورة لابد من ان يكون لها ا واسم مقدم الدورة ومكان الدورة ) الحد الأقصى و الحد : ي 
انكو 5 ر ) يتوفر 2 هذه الخطوة ميزة معاينتّ لشكل الشهادة ( ا جنا ا كه نفد اک أو الاعلى ( و )إزالت متطلب 


يوجد خيار جعل الدورة بدون شهادة ) أحيان الشركة هي من تحديده فقط 2 الرياض ( الرخصة( 


ب حال رفض الطلب يصل المتقدم رسالة توضح 


سبب الرفض ويرفع طلب جديد بعد التصحيح ظ 


بعد تنشيط الدورة 


المتقدمين لهم صفحنّ مستقليّ للتقديم جاهزة للمتقدمين ورفع تنشيط الجلسة من 
يصل الطلب لإدارة التدريب مع المرفقات للموافقة او الرفض المتقدمين عند دخولهم الرابط طلباتهم . كالول کار 
بيانات المتقدم يجب ان تُظهر الآتي : ستظهر لهم جميع الدورات المتاحة )يظهر بها اسم المتحدث ووقت وتاريخ انعقادها( )يإمكان الغاء الدورة من Activate Session‏ 
- توضيح هذا المتقدم هو على أي ) ]867611 Group‏ )$ - المتقدمين لا تظهر لهم دورات المناطق الأخرى ) تمكين هذه الميزة من خلال قسم التدريب ( النظام ‏ حال تأجيلها او عدم 
واكاك خريق کدی دوقم تكلم gE‏ اقيض (SESS A ES‏ دو سهان طرحها او تم عملها بالخطأ( 


- هل أخن دورة خلال السنقّ الحاليت ؟ 
- التمكن من الإطلاع على سجل دوراته السابق. 


الوظيفي: الإيميل ( | 


وخيار لإضافتّ مرفقات التقديم على الدورة ) بإمكان قسم التدريب إظهاره او اخفاءه ( 
) إزالة سؤال : هل سبق لك اخذ دورة سابقة ؟ ( 


بعد انتهاء الدورة يقوم المتقدم بتقييم الدورة 
بأسئلة بإمكان قسم التدريب تحديثها وتعديلها ان 
دعت الحاجة لذلك . 
EE E‏ استخراج نتائج تقييم 
ة والاستفادة منها لتطوير الخدم 


2 حال تم الموافقة عليه. 
يبقى اسمه 4 قائمت الدورة 
) النظام يرسل رسالت تأكيديت باستقبال الطلب و 
أيضا القبول 4 الدورة موضح بها تفاصيل الدورة 
وبياناتها ( 
2 حال المتقدم اعتذر بعد القبول . بإمكان قسم 
التدريب جعل حالت المتقدم ) معتذر عن الدورة ( 


تحضير المتقدم يكون على عدد أيام الدورة 
بالإمكان استخراج تقرير حضور أي دورة 
على شكل جدول يظهر فيه اسم الدورة و 

تاريخها وأسماء الحضور عدد أيام الدورة و آي 

الآيام كان فيها غياب فلان 


بعد التقييم الالزامي يتمكن 
المتقدم من طباعنّ شهادته. 


2 حال الموظف عاد لقسم التدريب ويحتاج طباعت 

الدورات الي حضرها »با لإمكان البحث من خلال 
الباج واستعراض جميع دوراته . 

لابد من ان يقوم النظام بتوضيح هل هناك تقييم 

لأحد الدورات ؟ 


توفير ميزة لدورات اللغة الإنجليزيت : 
بإمكان موظف قسم التدريب ارفاق 
Ls EE‏ 
الدورة ) ڪتب ومراجع وواجبات ( ڪي 
يقوم بتحميلها المتقدم ويستفيد منها . 


توفير ميزة استخراج تقرير لسنوات 
فر 2 محددة 
توفير ميزة : 


ا 1 دة ) خلفيت نص اله 0 او اشهر محددة )عديد الدورات + عاد 


الحضور( مهم جدا 2 نهايت الستت 


